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Zarzadzenie nr ZV 7 /2024
Dyrektora Zlobka Maluszkowo w Malomicach
z dnia 14.08.2024 r.

W sprawie: organizacji Zlobka Maluszkowo w Malomicach

Na podstawie:

Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2019 r., poz.
409 z p6zn. zm.).

Uchwatay Nr X111/14/2024 Rady Miejskiej w Malomicach z dnia 6 czerwca 2024 r. roku
sprawie utworzenia Ztobka Maluszkowo w Matomicach oraz nadania mu statutu.

Statutu Ztobka Maluszkowo w Matomicach

ustala si¢ co nastgpuje

Regulamin
organizacyjny

Zlobka Maluszkowo w Malomicach

Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy Regulamin okre$la strukture organizacyjng i szczegdtowy zakres dzialan Ztobka

Maluszkowo w Matomicach z siedziba pod adresem ul. Konopnickiej 3, 67 — 320 Matomice.



2. Nadzér nad dziatalno$cia Ztobka Maluszkowo sprawuje Burmistrz Matomic.
3. Ztobek Maluszkowo jest jednostka budzetowa Gminy Matomice.

4. Podstawa gospodarki finansowej Zlobka Maluszkowo jest roczny plan finansowy

obejmujacy planowane dochody i wydatki Ztobka.

Cele i zadania Zlobka oraz sposo6b ich realizacji

§2

1. Ztobek jest utworzony w celu sprawowania funkcji opiekunczej, wychowawczej

i edukacyjnej nad dzie¢mi w wieku od ukonczonego 20 tygodnia zycia do lat 3.

2. Celem funkcjonowania Zlobka jest zapewnienie dzieciom opieki, wszechstronnego

rozwoju oraz wspomaganie rodzicéw/opickunow prawnych w wychowaniu dzieci.

3. Z1obek realizuje cele i zadania okreslone w przepisach ustawy o opiece nad dzieémi do lat
3.

4. Do zadan Ztobka nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw pobytu w warunkach bytowych

zblizonych do warunkéw domowych;
2) zapewnienie wyzywienia, uwzgledniajagc obowigzujgce normy;

3) zapewnienie dziecku wtasciwej opieki pielggnacyjnej oraz edukacyjnej przez prowadzenie
zaje¢ zabawowych z elementami edukacji, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb

dziecka;

4) prowadzenie zaj¢¢ opiekunczo — wychowawczych i edukacyjnych, uwzgledniajac rozwoj

psychomotoryczny dziecka wiasciwy do jego wieku;
5) rozwijanie samodzielnosci dzieci oraz umiej¢tnosci wspotdziatania w grupie rowiesnicze;;

6) ksztatltowanie wilasciwych nawykow 1 umiejetnosci dziecka, w tym nawykoéw

higienicznych;

7) wspotpraca z rodzicami w zakresie wsparcia w procesie wychowawczym,;



8) organizowanie opieki nad dzieémi z niepelnosprawnosciami ze szczegdlnym

uwzglednieniem rodzaju niepelnosprawnosci dziecka.
5. Zadania powyzsze Ztobek realizuje poprzez:

1) zapewnienie wlasciwych warunkéw lokalowych z wyposazeniem dostosowanym do wieku
i potrzeb rozwojowych dzieci oraz fachowej opieki ze strony personelu Ztobka o

odpowiednich kwalifikacjach zawodowych;

2) stosowanie roznorodnych metod i form pracy z dzieémi uwzgledniajacych rozwdj
psychomotoryczny dziecka oraz konieczno$¢ indywidualnej pracy z dzieckiem, w przypadku

dzieci niepetnosprawnych dostosowanej do rodzaju niepetnosprawnosci;

3) prowadzenie zaj¢¢ opiekunczych, wychowawczych i edukacyjnych uwzgledniajacych

indywidualne mozliwos$ci dziecka;

4) zapewnienie dzieciom w czasie ich pobytu w Ztobku wyzywienia dostosowanego do wieku

1 diety dzieci zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie normami i przepisami;
5) wykonywanie czynnosci zwigzanych z profilaktyczng opieka pielggniarska;
6) wspotprace z rodzicami/ opiekunami prawnymi

7) wspieranie rodziny, w szczegolnosci poprzez prowadzenie konsultacji 1 poradnictwa w

zakresie opieki nad dzieckiem oraz wychowania i edukacji dziecka.

Organizacja i zasady funkcjonowania Zlobka

§3

1. Ztobkiem kieruje jednoosobowo dyrektor, ktory jest kierownikiem jednostki budzetowej i

petni funkcje pracodawcy wobec pracownikéw Ztobka.

2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi przez caly rok, od poniedziatku do piatku w
godzinach od 6:00 do 16:00, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz przerwy

wakacyjnej ustalonej przez dyrektora z Burmistrzem Matomic.

3. W Ztobku moze by¢ utworzona Rada Rodzicoéw, ktéra reprezentuje ogédt rodzicow dzieci

uczeszczajacych do Ztobka.



4. Ztobek moze organizowaé zajecia dodatkowe.

5. Dziecko moze uczestniczy¢ w zajgciach dodatkowych za zgoda rodzica/opiekuna

prawnego.

6. Rodzice/ opiekunowie prawni sg zobowigzani do powiadamiania dyrektora o kazdej
nieobecnosci dziecka z wyprzedzeniem co najmniej na jeden dzien przed nieobecnos$cia
dziecka w Ztobku a w sytuacjach nagtych najpdzniej do godziny 8:00 w dniu nieobecnosci

dziecka w Ztobku.

Sposéb sprawowania opieki nad dzie¢mi w czasie pobytu w Zlobku

§4

1. Dzieci przebywajace w Zlobku sa pod stala opieka opiekunow, ktorzy organizujg im
zajecia opiekunczo — wychowawcze i edukacyjne zgodnie z realizowanym miesi¢cznym

planem pracy.

2. Opiekun opuszczajacy grupe w momencie przyjscia drugiego opiekuna informuje

go o wszystkich sprawach dotyczacych wychowankow.

3. Opiekun moze opusci¢ dzieci w sytuacji naglej tylko wtedy, gdy zapewni w tym czasie

opieke innego opiekuna lub pracownika Ztobka.

4. Obowigzkiem opiekuna jest udzielenie natychmiastowej pomocy dziecku w sytuacji,

gdy ta pomoc jest niezbedna.

5. W wypadkach nagtych wszystkie dzialania pracownikow Zlobka bez wzgledu na zakres ich
czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane sg na zapewnienie bezpieczenstwa

dzieciom.

6. Zaobserwowane u dziecka sifice, inne urazy poddaje si¢ ocenie opiekunek. Jezeli uznaja
one po konsultacji z Dyrektorem Zlobka, ze urazy te moga wskazywaé na to, ze sg one
skutkiem stosowania wobec dziecka przemocy fizycznej, molestowania seksualnego,
bezposredni opiekun dziecka, sporzadza stosowng dokumentacje opatrzong datg 1 podpisami:
wlasnym i dyrektora Ztobka. O sporzadzeniu notatki shuzbowej informuje sie odbierajacego

rodzica dziecka/ opiekuna prawnego lub osob¢ upowazniong do odbioru dziecka.



7. Jezeli urazy zostang zaobserwowane u dziecka ponownie, badz jezeli, urazy stwierdzone po
raz pierwszy nie budza watpliwosci w ocenie personelu ztobka, Ze s3 one przejawem
przemocy, Dyrektor Zlobka obowigzany jest skierowaé do najblizszej jednostki policji

zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa znecania si¢ nad dzieckiem.

8. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek powiadomi¢ Dyrektora o stwierdzeniu

choroby zakaznej.

9. Po nieobecnosci dziecka w Zlobku z powodu przebytej choroby, dziecko moze zaczaé
uczeszcza¢ do Ztobka, po przedlozeniu przez rodzica/opiekuna prawnego za$wiadczenia
lekarskiego o tym, ze dziecko jest zdrowe, badZz o$wiadczenia rodzica/opiekuna prawnego

poswiadczajacego stan zdrowia dziecka do uczgszczania do ztobka.

10. W Ztobku nie przewiduje sie dokonywania jakichkolwiek zabiegéw lekarskich ani

podawania farmaceutykow.

11. W sytuacji naglego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka, podwyzszonej temperatury
ciata dyrektor lub opiekunki odpowiedzialne za dziecko, informuja rodzicéw/opiekunow
prawnych o jego stanie, rodzice/opiekunowie prawni natomiast sa zobowigzani do

niezwlocznego odebrania dziecka ze Ztobka.

12. W sytuacjach zagrazajacych zyciu dziecka, wzywa si¢ pogotowie z rownoczesnym

poinformowaniem rodzicoéw/opiekundw prawnych.

13. Jezeli dziecko ma inne niz rowiesnicy potrzeby miedzy innymi w zakresie diety,
rodzice/opiekunowie prawni powinni informowaé o nich na biezaco pracownikéw Ztobka w

celu zapewnienia dziecku optymalnych warunkéw pobytu.

14. W celu zapewnienia dziecku bezpiecznych warunkéw pobytu w Zlobku , nie dopuszcza
si¢ posiadania przez nie jakiejkolwiek bizuterii (kolczykow, klipsow, tancuszkéw,

pierscionkow, koralikow bransoletek, spinek itp.).

15. Ztobek organizuje ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na koszt i za
zgodg rodzicow - w przypadku braku zgody rodzicéw na ubezpieczenie Dyrektor Ztobka
zobowigzuje rodzicow do zlozenia o$wiadczenia na piSmie, o niewyrazeniu zgody na

ubezpieczenie swojego dziecka



Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka ze Zlobka

§5

1. Dzieci moga by¢ odbierane tylko przez Rodzicow /prawych opiekundéw Ilub osoby

petoletnie za pisemng zgoda Rodzicéw na podstawie imiennego upowaznienia.

2. Osoba upowazniona o ktorej mowa jest zobowigzana okaza¢ dowod tozsamosci, powinna

réwniez by¢ znana opiekunce oddajacej dziecko.

3. Rodzice przejmuja odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego ze

Ztobka przez upowazniong przez nich osobe.

4. Pracownicy Zlobka maja prawo odmowi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze
Rodzice lub inna upowazniona do odbioru dziecka osoba sa pod wplywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajacych i1 nie gwarantuja odpowiedniej opieki nad dzieckiem. Wowczas
dziecko pozostawia sie w Ztobku do momentu przybycia innej zawiadomionej przez Ztobek

upowaznionej do odbioru dziecka osoby lub zawiadamia si¢ najblizsza jednostke Policji.

5. W przypadku nie odebrania dziecka ze Ztobka przez Rodzicoéw lub osobe upowazniona,
najpozniej w ciggu godziny po zakofczeniu pracy Zlobka, takze w sytuacji nie przybycia
zawiadomionej osoby lub braku kontaktu a Rodzicami osobami upowaznionymi Dyrektor

Ztobka lub pracownik powiadamia najblizsza jednostke policji.

Oplaty za pobyt i wyzywienie

§6

1. Rodzice z tytutu korzystania dziecka ze Ztobka, sa zobowigzani do ponoszenia oplat: za

pobyt i wyzywienie.

2. Wysoko$é¢ optat za pobyt dziecka w Ztobku i maksymalng wysoko$¢ oplaty za wyzywienie

reguluje odrgbna Uchwata Rady Miejskiej w Matlomicach.
3. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.
4. Rozliczenie z rodzicami/opiekunami prawnymi odbywaja si¢ bezgotowkowo.

5. Optaty wnoszone sg przez rodzicow/opiekunéw prawnych w nastepujacy sposob:



1) optata za pobyt dziecka w Ztobku platna z gory do 10 — go kazdego miesiaca

2) optata za wyzywienie dziecka ptatna z dotu do 10 — go kazdego miesigca nastepnego po

miesigcu, w ktorym dziecko korzystato z wyzywienia.

6. Oplata za pobyt dziecka w Zlobku jest stala i nie ulega obniZzeniu w przypadku
nieobecnoéci dziecka, z wyjatkiem sytuacji, w ktorej na czas nieobecnosci dziecka w Ztobku

przyjete zostanie inne dziecko.

7. W przypadku nieobecnosci dziecka w Ztobku rodzic nie wnosi oplaty za wyzywienie.
Warunkiem zwolnienia z podmiotowej oplaty jest zgloszenie przez rodzica/opiekuna
nieobecnosci dziecka, najpdzniej w pierwszym dniu jego nieobecnosci w Ztobku do godziny

7:00.
8. Oplaty nie sg pobierane za okres, w ktorym Ztobek nie funkcjonuje.

9. W przypadku zmiany Uchwaty Rady Miejskiej w Malomicach, Dyrektor Zlobka
zobowigzany jest do pisemnego poinformowania rodzicow dziecka w terminie

poprzedzajacym wejscie w zycie nowych optat.

§7

1. Niniejszy Regulamin wprowadza si¢ na czas nieokreslony.

2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



